) ° ® 5
~ 4 Saldo 5 Salao R S

DE GRADUACAO DEEDUCAGCAO A DISTANCIA 27229 de malo de 2009

INSTRUCOES AO MONITORES

Horério de chegada: Manh& — 8h e Tarde- 12h45min
Local: 2° andar do Prédio da Reitoria

Todos os monitores receberdo camiseta e cracha de identificacdo no primeiro dia do
evento. Os monitores de sala contardo com o seguinte material de apoio: caderno de
programacéo, folha de presenca dos relatores, carimbos de acompanhamento de presenca,
caneta e folhas para eventuais anotagoes.

Cada sala contara com a presenca de um Coordenador de Sessao, cabendo o monitor
auxilia-lo no desenvolvimento das apresentacdes.

Cada relato de experiéncia tera a duracdo de 20 minutos, 0s 10 minutos restantes sao
para troca de apresentacdo e eventuais perguntas aos apresentadores. Sera disponibilizado
para os relatores na sua apresentacdo o pacote Office 2003 e o Adobe Reader, quaisquer
outros softwares que os relatores solicitarem, deve ser comunicado a Equipe Técnica que
estard presente no local, na sala 314, ramal 3944 ou a Secretaria do Evento, ramal 3016,
falando com Michele ou Lislaine.

Cabe ao monitor de sala:

e Ajudar no bom andamento do evento, auxiliando no desenvolvimento
das atividades;

e Recolher a assinatura dos relatores que estardo apresentando seus
trabalhos;

e Auxiliar os apresentadores na hora de projetar o trabalho;

e Controlar o tempo da apresentacdo e sinalizar para o relator, caso o
mesmo venha exceder o tempo determinado;

Qualquer imprevisto devera ser informado a Comissdo Organizadora do Evento no
ramal 3016.

Cabe aos monitores volantes:

Auxiliar aos ouvintes e apresentadores na localizacdo das salas;
Comunicar eventuais imprevistos a Comissdo Organizadora;
Auxiliar na disposicao dos posteres;

Auxiliar os palestrantes na hora de suas apresentacoes.

Outras instrucdes e duvidas serdo esclarecidas nos dias do evento pela Comisséo
Organizadora e Equipe de Apoio.

Desde ja, agradecemos o empenho de todos!
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